MJESOVITA INDUSTRIJSKO-OBTRNICKA SKOLA
Domobranska 2, Karlovac
OIB: 68371339805

Klasa:003-05/19-01/28
Urbroj:2133-48-01-19-01
Karlovac, 4. listopada 2019.

Na temelju Zakona o vlasni$tvu i drugim stvarnim pravima (,,Narodne novine* broj 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 144/01, 79/06, 141/06,
146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/2015 i 94/ 17) i ¢lanka 37. i ¢lanka 107. Statuta Mjesovite industrijsko-obrtnic¢ke $kole Skolski odbor Mjesovite
industrijsko-obrtnicke $kole dana 4. listopada 2019. donosi:

PROCEDURU UPRAVLJANJA I RASPOLAGANJA
IMOVINOM U VLASNISTVU SKOLE

Clanak 1.
Ovom se Odlukom ureduje upravljanje i raspolaganje imovinom u vlasnistvu Skole, i to: nekretninama i pokretninama.

Clanak 2.
Upravljanje imovinom Skole opéenito podrazumijeva sve sustavne i koordinirane aktivnosti kojima Skola optimalno i odrZivo upravlja svojom
imovinom paZnjom dobrog i savjesnog gospodara.
Upravljanje nekretninama i pokretninama podrazumijeva njihovo stjecanje, raspolaganje, davanje u najam, odnosno zakup, koristenje i ostvarivanje
svih vlasnickih prava na tim nekretninama, odnosno pokretninama sukladno propisima koji ureduju vlasnistvo i druga stvarna prava.
Raspolaganje imovinom podrazumijeva pravo na otudenje, opterecenje, ograniSenje i odricanje od prava.
Koristenje podrazumijeva uporabu i ubiranje plodova ili koristi koje imovina daje, bez prava otudenja ili opterecenja.

Clanak 3.

Tijela nadlezna za upravljanje i raspolaganje imovinom u vlasnistvu Skole su ravnatelj/ica i osniva¢. Ravnatelj/ica odluduje i sklapa samostalno
pravne poslove o stjecanju, optereéivanju ili otudivanju nekretnina i pokretne imovine te o investicijskim radovima do 70.000,00 kuna, a preko 70.000,00
kuna uz suglasnost osnivada (lanak 107. Statuta Mjesovite industrijsko-obrtnitke $kole). Postupci nabave i raspolaganja imovinom vece vrijednosti od
70.000,00 kn su isti kao i oni za postupke nabave/upravljanja/raspolaganja imovinom nize vrijednosti uz suglasnost osnivaca.



Clanak 4.

Zakup i najam imovine Skole reguliran je Odlukom o uvjetima, kriterijima i postupku za uzimanje i davanje u zakup i najam imovine $kolskih

ustanova kojima je Karlovacka Zupanija osniva¢ (KLASA: 010-01/18-01

/510, URBROVJ: 2133/1-01-03/01-18-01 od 30.07.2018. godine.

Clanak 5.
Tijek aktivnosti upravljanja imovinom:
IZVRSENJE

PUAGRAM | 1S AKTIVNOSTT ODGOVORN POPRATNI DOKUMENTI
TIJEKA OST ROK
Kupnja U skladu s Procedurom stvaranja ugovornih obveza u Mjesovitoj industrijsko-obrtni¢koj skoli, Karlovac (KLASA: 003-05/19-01/29,
imovine URBROJ: 2133-48-01-19-01 od 4. listopada 2019.)
Upravljanje | 1. Evidentiranje imovine $kole u analiticku Voditelj 3 dana od Racun ovjeren potpisom od strane
imovinom evidenciju imovine $kole i dodjeljivanje racunovodstva | zaprimljene ravnatelja/ice i osobe koja je zaprimila imovinu

inventarnog broja imovine kojima se potvrduje da je narugeno uistinu i

dopremljeno i u ispravnom stanju

2. stavljanje imovine u upotrebu — zaduzuje se Zaposlenici Isti dan po Analiti¢ka evidencija imovine skole

osoba koja ¢ée koristiti nabavljenu imovinu/voditelj | skole izvrSenoj dodjeli

kabineta u kojim ¢e se koristiti nabavljena imovina inventarnog

broja imovini

3. osobe koje su definirane kao odgovorne osobe za

Zaposlenici

Tijekom godine

Izjava osobe odgovorne za imovinu o nastaloj

pojedinu imovinu su duzni voditi racuna o njezinoj | skole Steti

ispravnosti, zastiti od namjernog unistenje te Ravnatelj/ica

otudenja te su o eventualno nastaloj Steti na imovini

duzni odmah po njezinom nastanku obavijestiti

ravnatelja/icu Skole kada se utvrduje razlog

oSteéenja imovine i stupanj oStecenja

4.Utvrduje se stupan; oStecenja imovine Ravnatelj/ica | Po prijavljenom | Zapisnik o provedenoj analizi stanja imovine
(ravnatelj/ica i domar utvrduju stupanj osteéenja i Domar oStec¢enju/otude

da li se imovina moze popraviti i staviti ponovno u nju imovine

funkciju)

5. Utvrduje se razlog oStecenja imovine: Ravnatelj/ica | Po prijavljenom | Zapisnik o provedenoj analizi stanja imovine
A) NAMJERNO OSTECENJE/NESAV] ESNO Domar oStecenju/otude | Prijava Stete osiguravajué¢em drustvu

RUKOVANIJE
— ravnatelj/ica moZe traziti djelatnika financijsku

nju imovine




naknadu Stete prouzro&ene na imovini $kole

B) NENAMJERNO OSTECENJE/OSTECENJE
OD UCESTALE UPOTREBE/VISA SILA
—nema sankcija za djelatnika odgovornog za
imovinu

- ovisno o stupnju o$tecenja potrazuje se naknada
Stete od osiguravajuceg drustva s kojim $kola ima
ugovorenu policu osiguranja

6. ukoliko je imovina popravljena stavlja se Zaposlenik Po popravku Zapisnik o ponovnom preuzimanju imovine za
ponovno u upotrebu i vraca osobi zaduZenoj za Skole oStecene upotrebu

kori$tenje imovine imovine

7. ukoliko se imovina ne moze popraviti ili Ravnatelj/ica | Po izvrSenoj Prijedlog za otpis imovine

ravnatelj procijeni da je popravak financijski Voditelj procjeni stupnja

neisplativ predlaZe se otpis navedene imovine i raCunovodstva | oSteCenja

micanje iz analiticke i knjigovodstvene evidencije

imovine $kole

8. jednom godidnje povjerenstvo za provedbu Povjerenstvo Jednom godisnje | Zapisnik o provedenom popisu imovine skole

popisa imovine imenovano od strane ravnatelja
provodi popis imovine $kole

za provedbu
popisa imovine
Skole
Ravnatelj/ica

9. otpis imovine

Povjerenstvo
za provedbu
popisa imovine
Skole

Jednom godisnje

Zapisnik o provedenom popisu imovine $kole

Ravnatelj/ica
Prodaja Prodaja imovine — uz Suglasnost osnivaca Ravnatelj/ica | Tijekom godine | Zahtjev za suglasnost za prodaju imovine
imovine
Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu s danom dono$enja i bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i Skole i na web stranici Skole dana 4. 10. 2019. godine.

M.P.

Predsjednica Skolskog odbora:
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